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Акт передачи и возврата ключей
Объект [идентификатор]. Передаёт [ФИО]. Принимает [ФИО, организация, основание полномочий].

Поле Согласованное значение

Передаваемые ключи [Количество, назначение, идентификатор без лишних сведений]

Цель и период доступа [Работы по перечню; начало / окончание]

Ответственный и связь [ФИО, контакт; порядок уведомления]

Состояние / имущество [Фото и приложение, переданные материалы]

Возврат [Дата, время, количество, получатель, замечания]

• Акт подтверждает передачу ключей в указанном объёме; результат работ принимается отдельно.

• Порядок доступа других исполнителей и фиксации скрытых работ: [условия].

• При утрате ключей / повреждении имущества: [порядок уведомления и дальнейших действий].

Передал [подпись]. Принял [подпись]. Возврат подтвердили [две подписи, дата].


