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Сопроводительное электронное письмо
Тема: Обследование объекта [идентификатор] — [дата и время]. Адресат [проверенный адрес стороны
договора].

Вложение Точное имя / версия

Подписанное приглашение [Файл.pdf, дата]

Перечень проверяемых позиций [Файл.pdf, дата]

Сведения об исполнителе [Файл.pdf, дата; если нужны]

• Направляю приглашение и приложения. Место и время встречи [данные]. Ответственный [контакт].

• Прошу подтвердить получение и участие представителя либо сообщить предложения по времени.

• Основной способ направления [почта / предусмотренный договором канал], идентификатор [номер,
если есть].

• Сохраните исходное отправленное письмо, заголовки, вложения и ответы; проверьте, что отправили
адресату, а не себе.

Отправитель [ФИО]. Дата отправки [дата].


